Atributiile postului pentru consilier juridic, clasa I, grad profesional superior din cadrul
Compartimentului fond locativ si relatia cu asociatii de proprietari, Serviciu agricol si fond
locativ:

1. Intocmeste si depune cereri de chemare in judecat, intAmpinari, apeluri si recursuri sau orice
alte acte procedurale legate de activitatea Serviciului agricol si fond locativ;

2. Redacteaza cereri si plangeri prealabile de orice fel, legate de activitatea Serviciului agricol si
fond locativ;

3. Redacteaza raspunsuri la plangeri administrative prealabile, conform Legii contenciosului
administrativ legat de activitatea Serviciului agricol si fond locativ;

4. Acorda asistentd juridica si avizeaza juridic contractele de toate felurile din cadrul Serviciului
agricol si fond locativ;

5. Asigura consultantd juridica pentru initierea si elaborarea proiectelor de hotarari din cadrul
Serviciului agricol si fond locativ;

6. Elaborareza proiecte de hotarari, legate de domeniul de activitate in cadrul Serviciului agricol
si fond locativ;

7. Acorda consultanta juridica in vederea elabordrii proiectelor de dispozitii in cadrul Serviciului
agricol si fond locativ;

8. Elaborareza proiecte de dispozitii, legate de domeniul de activitate in cadrul Serviciului
agricol si fond locativ;

9. Acorda consultanta juridicd in vederea solutiondrii contestatiilor depuse, privind ierarhizarea
solicitantilor, care solicitd inchirierea locuintelor, pasunilor, achizitie de lemn de foc, vanzarea
fanului, aflate pe teritoriul / in proprietatea Municipiului Odorheiu Secuiesc;

10. Studiaza legislatia curentd si informeaza personalul din cadrul Serviciului agricol si fond
locativ despre noutitile legislative;

11. Participa in cadrul diferitelor comisii legate de activitatea Serviciului agricol si fond locativ
pentru a asigura respectarea legalitatii, in principal: comisa sociald/ANL, comisia de fond
funciar, comisia de inchiriere a pasunilor, de vanzare a lemnului de foc/a fanului, comisii de
receptie a lucrarilor/serviciilor, dupd caz, in calitate de consultant juridic;

12. Da consultanta juridica la recalcularea anuala a chiriilor pentru chiriasii de locuinte / locatarii
de pasune;

13. Participa la audienta cetatenilor al sefiilor ierarhici in legaturd cu problemele de fond
funciar, pasuni si de fond locativ si da consultanta juridica;

14. Monitorizeaza si asigura legalitatea si respectarea contractelor de orice fel de la nivelul
serviciului si initiaza luarea masurilor necesare in caz de nerespectare;

15. Certifica actele pentru conformitate cu originalul;

16. Foloseste sistemul de acces electronic, sistemul Integrat AvanUrbis, AvanTax, AvanCont,
Avan ANL, Sintact 4.0, sistemul de comunicatie electronicd (Microsoft Office 365), etc, folosit
in cadrul Primariei Municipiului Odorheiu Secuiesc;

17. Inregistreaz actele, cererile si celelalte documente primite de la clienti in sistemul integrat
AvanDoc in ziua depunerii acestora;

18. Duce la indeplinire hotararile Consiliului Local al Municipiului Odorheiu Secuiesc si
dispozitiile Primarului Municipiului Odorheiu Secuiesc;

19. Indeplineste alte sarcini solicitate de persoanele cirora le este subordonati in ceea ce priveste
domeniul sau de activitate.



